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SERVIZI GENERALI PER LE IMPRESE s.r.l.




                                                                                                Spett.le

                                                                                                CLIENTELA

                                                                                                Lì , 7 gennaio    2019
OGGETTO: GUIDA FATTURE ELETTRONICHE PORTALE AGYO
Con la presente vorrei fornire alla Spettabile clientela che utilizza il portale agyo una guida dei passaggi principale per la redazione e l’invio di una fattura elettronica.
1. Collegarsi al portale attraverso il seguente indirizzo :

https://app.agyo.io/
2. Inserire le proprie credenziali 

3. Cliccare sulla freccettina blu per entrare nell’azienda con cui si vuole operare

4. Accedere nel servizio attivo fatturazione, il modello piu’ veloce  è il modello SMART, per le prime volte si consiglia la modalità guidata . In ogni caso tale procedura va utilizzata nei seguenti casi:
· Fatture emesse da professionisti

· Fatture emesse da agenti e rappresentanti e procacciatori

· Fatture in cui viene addebitato la ritenuta d’acconto esempio condomini 

E’ possibile utilizzare tutti e tre modelli segnalati nel servizio attivo della fatturazione per la compilazione di una sola fattura , se prevede più campi da compilare. Ricordo inoltre per chi utilizza piu’ metodi di controllare sempre con l’anteprima che siano stati aggiornati tutti i dati compilati confrontando l’importo totale. In caso contrario si consiglia di salvare una bozza a fattura completata e confrontare l’anteprima con il modello SMART.

5. Se si sceglie la modalità guidata si deve utilizzare il primo punto con indicato cliente/prestatore mentre se si utilizza la modalità smart si deve andare in modifica mittente.
Si sceglie la propria azienda  e nel destinatario bisogna verificare  se l’azienda vostra cliente  è presente nel portale Agyo altrimenti caricare i dati. Attenzione bisogna indicare codice destinatario o pec. Nel caso in cui non  sia stato comunicato indicare il codice convenzionale 0000000. Tale codice va sempre indicato in caso di emissione di fatture a privati o soggetti privi di partita Iva tranne nel caso in cui quest’ultimi vi abbiamo comunicato codice destinatario o pec. Se si emette una fattura elettronica nei confronti di un soggetto estero indicare il codice convenzionale XXXXXXX
6. Nella seconda parte della fattura va compilata la descrizione, prezzo quantità importo Iva 

Si posso compilare piu’ righe e nel prezzo va compilato il valore in Euro con i centesimi esempio € 1.250,00

Nel caso in cui la fattura riporti anche operazioni non soggette ad Iva si deve compilare il campo della natura 
N1 vanno indicate le operazioni escluse art. 15 DPR 633/72

N2 vanno indicate le operazioni non soggette Iva per mancanza del presupposto esempio prestazioni di servizi extra  - UE esempio art. 2, art. 3 art. 4 art. 5 art. 7

N3 vanno indicate operazioni non imponibili tra cui esportazioni o cessione intra –Ue esempio art. 8 8bis 9 DPR 633/72,  art. 41 c1 DL 331/93

N4 vanno indicate le operazioni esenti Iva art. 10 DPR 633/72, esempio locazioni immobili 
N5 vanno indicate le operazione soggette al regime del margine esempio beni usati

N6 vanno indicate le operazioni soggette al reverse charge art. 17 DPR 633/72 esempio servizi di pulizia, manutenzioni, operazioni edili in sub appalto, vendita immobili;

N7 vanno indicate operazioni con iva assolta in altro stato UE

Successivamente occorrerà indicare se le somme indicate nella riga oggetto di compilazione sono soggette a ritenuta d’acconto in caso affermativo si compilerà

Indicando si nel campo ritenuta 

Nel campo tipologia ritenuta selezionare se il soggetto è una persona fisica o persona giuridica 

Selezionare inoltro la causale che identifica la causale per cui si applica la ritenuta esempio

A prestazioni professionali esempio avvocato


Q provvigioni corrisposte ad agente o rappresentante di commercio monomandatario

R provvigioni corrisposte ad agente o rappresentante di commercio plurimandatario

S provvigioni corrisposte a commissionario

T provvigioni corrisposte a mediatore
W prestazioni relativi a contratti d’appalti esempio nei confronti di condomini

Per tutte le altre causali, rimaniamo a disposizione.
Nel caso in cui nella fattura dovrà essere indicato l’addebito di contributi previdenziali esempio 4% gestione separata, cassa avvocati   o Enasarco occorrerà utilizzare il modello guidato e compilare il punto “Casse previdenziali” aggiungendo una nuova riga ed inserendo la tipologia di cassa e l’aliquota del contributo, indicando se questa è soggetta a ritenuta oppure no.
Nel caso in cui la fattura prevede l’addebito dell’imposta  di bollo di € 2,00 si procede utilizzando il modello Smart e nella seconda parte della fattura, sotto la dicitura dati bollo. In tale  punto, occorrerà indicare l’importo del bollo e segnalare la presenza modificando l’opzione nel riquadro da “bollo non applicato” a “SI”
 Si segnala inoltre che un decreto firmato il 29.12.2018 dal Ministro dell’economia prevede che il pagamento venga effettuato al temine di ogni trimestre  entro il 20 del mese successivo al trimestre di riferimento. Alla fine di ogni trimestre l’agenzia delle Entrate renderà noto l’ammontare dell’importo dovuto. 
Nel altri dati gestionali vanno inserite una serie di dati importanti quali:
· Numero della dichiarazione d’intento 

· Numero dello scontrino fiscale e data emissione per i commercianti al dettaglio 
In caso di fatture differita di cessione di beni si prevede l’indicazione del dettaglio delle operazioni tale adempimento è soddisfatto indicando i riferimenti dei DDT senza che siano allegati alla fattura stessa. In questo caso negli altri dati dati gestionali selezionare DDT  e indicare numero e data.
Tale procedura è uguale sia nel modello guidato che smart.

Per concludere il corpo della fattura si passa ai dati riepilogo nel quale saranno valorizzati per ogni aliquota Iva i totali e anche le  operazioni non soggette ad Iva  e modalità di versamento dell’imposta 

Cliccando sulla matita si potrà scegliere le varie modalità di esigibilità dell’iva diverse dalla normale ossia
Iva a esigibilità differita o per cassa

Scissione pagamenti o splitpayment
Per il metodo di pagamento selezionare se completo a rate anticipato e metodo ossia bonifico contanti 

Tale procedura è uguale sia nel modello guidato che smart.

7. Ultimata la fattura si potrà salvare una bozza e vedere l’anteprima come modello Agenzia delle entrate  anche in XML, download della fattura stessa da stampare

8. Dopo averla verificata la fattura potrà essere inviata. Una volta inviata nella barra sinistra c’e un elenco di tutte le fatture inviate con lo stato : inviata, consegnata, accettata

9. Quando la fattura è stata accettata cliccando sui tre puntini sotto azioni si puo’ visualizzare la fattura in tre modi;

XML 

Agenzia delle entrate 

            Documento normale da stampare
Fatture acquisti ricevute

Per quanto riguarda invece le fatture acquisti ricevute per visionarle e stampare si deve procedere nel seguente modo:

1. Collegarsi al portale attraverso il seguente indirizzo :

https://app.agyo.io/
2. Inserire le proprie credenziali

3. Entrare in fatturazione, a sinistra cliccare documenti e selezionare ricevute

4. Verranno visualizzate tutte le fatture ricevute  cliccare tre puntini su azioni a questo punto una volta confermato la presa visione della fattura si può selezionare la stampa o l’esportazione

Si segnala che se si ricevono fatture datate 2019 per avere diritto alla detrazione devono essere in formato XML pertanto qualora un fornitore anticipi copia cartacea verificare sempre che sia stata emessa in formato elettronico infatti il diritto alla detrazione decorre dal momento in cui si viene in possesso del documento in formato elettronico.  

L’art. 13 del collegato alla Manovra ha previsto l’abrogazione dell’obbligo di numerazione delle fatture ricevute, tale obbligo viene meno sia con riferimento alle fatture analogiche che elettroniche. 

Lo studio rimane  a  disposizione per tutti chiarimenti necessari.
Cordiali Saluti.









Elena Massieri
